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2. Configuracdes Recomendadas

MANUAL DO USUARIO
CAPITULO 1

O Sistema de Conferéncia - Eventos foi desenvolvido em uma plataforma Web a fim de permitir
0 acesso ao sistema em todas as regides do Pais. Para isso, é necessario possuir uma conexao local
com a Internet.

Requisitos minimos para acesso ao sistema:
1) Sistemas Operacionais

Windows 98 SE
Windows ME
Windows 2000
Windows NT
Windows XP
Windows Vista
Linux

2) Navegador da Internet

Internet Explorer 6.0 ou superior (Ambiente Windows)
Mozilla Firefox 2.0 ou superior (Ambiente Windows ou Linux)

Sistema de Conferéncia - Eventos



3. Objetivos

MANUAL DO USUARIO
APITULO 1

O Sistema de Conferéncia - Eventos tém, dentre outros, os seguintes objetivos:
- Garantir aos usuarios um acesso seguro ao sistema;
- Proporcionar condi¢c6es minimas necessarias para a execucao de uma conferéncia;

- Construir a consciéncia e a conviccao de que um sistema constitui forte componente para a
realizacao de uma conferéncia;

- Enfim, contribuir com a medida de facilitar as funcionalidades de uma conferéncia;

O presente manual fornece informacoes sobre a operacionalizacédo do Sistema de conferéncia
desenvolvido pelo MEC e visa a otimizacao da utilizacdo do sistema pelos usuarios.

Sistema de Conferéncia - Eventos



4, Menu Principal

IIMANUAL DO USUARIO
. |(CAPITULO 1

O sistema possui um menu principal localizado no canto esquerdo da tela. Neste
menu sdo encontrados os itens que serdo explicados ao longo deste manual.

I

Menu
2 Todos os Eventos

+ Pré-cadastro iJ

ﬁ Conectar

<%, Liberar Usudrio

@ Cursos

ills Nivel de Escolaridade
¢* Bancos

i\ Raga/Cor

Eventos
ﬁ Eventos

I

ﬁ Meus Eventos
|| Formuldrios
.| Justificativas

W Tipo de Palestras

Atencao: O menu muda de acordo com o perfil disponibilizado ao usuario. O ex-
emplo acima pertencente ao perfil “Coordenador de Eventos”.

E vélido reforcar que este menu contrai para melhor visualizacdo da tela.
Para isso basta clicar em ¢ | e volta clicando em »|.

Sistema de Conferéncia - Eventos



5. Solicitar Pré - Cadastro

" ‘MAN,UAL DO USUARIO
<A |CAPITULO 2

Para se cadastrar no sistema:

1 - Clique em “pré cadastro”, localizado no menu principal.

Menu ~

/% Todos os Eventos

+ Pré-cadastro
. Conectar
- Preencha os campos do formulario:

Perfil do sistema:
Palestrante -~ | *

CPF:

BEvento:
COMNAE 2010 -

Perfil do Evento:

- Cligue em “Confirmar”.

2 - Acesso pelo Sistema de Seguranca Digital - SSD

- Neste momento existem dois tipos de situacdes, sendo:

a) Usuario nao cadastrado no sistema.

b) Autenticacao do usuario no sistema.

Sistema de Conferéncia - Eventos



. Solicitar Pré - Cadastro

MANUAL DO USUARIO
CAPITULO 2

a) No caso de usuario ndo cadastrado, aparece a seguinte tela.

Gerenciar Usuario

Solicitar Acesso Alterar dados do usuario

| P Néo possui acesso ao 55D, deseja solicitar acesso ao | P Vocé que ja estd cadastrado no SSD, attere aqui os
J SSDHMG ou gerenciar seus perfis? Cligue agui. ‘L | seus dados pessoais.
4

[ . Alterar senha do usuario | = Recuperar e desbloguear senha
| I Altere aqui sua senha. *Lembre-z& que =ua 2enha & | P E=gueceu sua senha? Cligue agui.
| ] igual para todos os sistemas que utilizam os servicos
L do S0 " —

4o solh.

- Clique em “Solicitar Acesso”.

- Siga as instrucdes descritas no manual do SSD.

- SolicRando acessa (Pass0 1)

Dados do Usisino * Co=pn Dbrigatina

 Irfosrnagdes do Liswaro

CPF LR fzs456733.90

+ Dighe o CPF ou CNIPJ mara dar nkcko a0 processo
o Eshe campo podera aparecer somenie CFF oo THIPJ, confiome o skeslema

- SolicRando acessa (Pass0 2)

Srtuagdo 1: Sou um novo usudrl. Cadastne-se

Drados dio Usigario " Campo Dbgatdnia
_OPE
FF | 23.456.78810

- enificagan &

Hgike 2= letraz da imagem de =sguranga ao lada

b
i
|zrrerrer t ,a. n }f n "I E r
S% nda comeguit sisualizar 8 cmagsm cliqus agui
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5. Solicitar Pré - Cadastro

" ‘MAN,UAL DO USUARIO
<A |CAPITULO 2

b) Sendo cadastrado no SSD, surge a seguinte tela:

Autenticagio

cerr | -

SENHA: -
| - =950

| Autenticar | | Limpar | Lisleana do Sepuranca Digisl

- Preencha os dados solicitados.

- Cligue em “Autenticar”.

Sistema de Conferéncia - Eventos



‘6. Crian um evento, _, ..

MANUAL DO USUARIO
CAPITULO 3

Para cadastrar um evento, siga ao menu principal e cligue em “Eventos”.

- Cligue em “Novo”.

- Preencha o formulario na aba “Evento”.

STATUS DO EVENTO: ATIVO E*

NOME DO EVENTO: Conferéncia Nacional de Educagdo *
SIGLA DO EVENTO: CONAE - 2010 &
e — Conferéncia Macional E*

EmE [Selecione] |Z|

LOGOMARCA DO EVENTO: DOlalterar Imagem

Confaréneia

PER{ODO DO EVENTO: de 28/03/2010 i#* a 01/04/2010 4*
CERIETIDESIE A Conferéncia Nacional de Educacgdo - CONAE, -
demanda histdrica da sociedade civil organizada, i
especialmente das entidades representativas do setor
educacional, tem como objetivo promover a -
mobilizag3o social em prol da educac3o brasileira. E

um espaco democratico aberto pelo Poder Publico para
discuss3o pela melhoria da qualidade da educacdo
brasileira, a partir do tema central: Construindo o

Sistema Nacional Articulado de Educagdo: O Plano
MNacional de Educacgdo, Diretrizes e Estratégias de

Acdo.

Podem participar da CONAE:

1) delegados de segmentos educacionais eleitos nas
etapas municipais e estaduais da Conferéncia de -

O

* Campo de preenchimento obrigatorio

- Cligue em “Salvar”.

OBS: Se os campos obrigatoérios forem preenchidos corretamente, o sistema libera
a proxima aba “Area”, onde entdo se registra as areas que serdo utilizadas no
evento.

Sistema de Conferéncia - Eventos -10 -
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. B. Criar um evento .

Area

MANUAL DO USUARIO
APITULO 3

- Digite o(s) nome(s) da(s) area(s) desejada(s) e clique em “Adicionar”.

ARea:

Auditério 13| *

¢ nocionar

* Campo de preenchimento obrigatorio

Auditério 11

Auditério 12

Sala Multiuso

Sala de Apoio Norte
auditério 11

Area de Alimentac3o
Area de Coléquios

Area de Credenciamento
Area do Eixo 5

Area livre

[t e g g [
e [ [ [ [ [0 50 M |50 |50

[ 3¢5 36 3 36 36 36 36, o s

Primeiro | | Anterior [2 IZH Proximo | | Ultimo

- Observe a figura acima: o sistema aceita diferentes formas de identificacéo
para as salas, como:

e Numeros;
Letras;
e (Caracteres especiais;
- Uma sala cadastrada pode ser alterada ou excluida.

- Para excluir uma area, basta clicar no simbolo ﬁ‘l .

, . . A
- Para Alterar uma area, basta clicar no simbolo =

Sistema de Conferéncia - Eventos
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6. Griar um evento,, .,

MANUAL DO USUARIO
CAPITULO 3

O sistema permite que o novo evento utilize os perfis ja cadastrados em eventos
anteriores, ou que sejam criados novos perfis. Para criar um novo perfil:

- Clique na aba “Perfil”.
- Clique em “Novo”.
- Preencha os campos, solicitados no formulério e clique em “Salvar”.

NOME DO PERFIL: *

[] VISIVEL APENAS PARA A ADMINISTRACAO

PERFIL DO SISTEMA: [Selecione] E*
PERFIL DE EVENTO PAI: [Selecione]
TIPO DE DISTRIBUICAO: [Selecione] E|*
&
L8

* Campo de preenchimento obrigatério

Atencao: O sistema envia uma mensagem na parte superior da tela informando
que o Perfil foi cadastrado com sucesso.

Caso seja selecionado um “Perfil de Evento Pai” aparece na tela um novo campo,
onde é incluido o numero de usuéarios que este sub-perfil pode possuir. Clique em
“Adicionar Distribuicao”.

Distribuicdo de Perfil Nacional

NUOMERO DE USUARIOS: *

Sistema de Conferéncia - Eventos



0. Griar um evento,, .

MANUAL DO USUARIO
. CAPITULO 3

Atencao: Para cadastrar um novo usuéario, basta clicar em “Novo”.

[] VISIVEL APENAS PARA A ADMINISTRACAO

[Selecione] [=]*

RFIL DE EVENTO PAT: cione]

fm DE mmml.r:l.'.lﬂ—i' [Selecione] [=]*

L |

* Campo de preenchimento obrigatério

Explicando os campos do formulario:
Nome do perfil: E o nome desejado para o perfil.

1) Perfil do Sistema: O sistema possui alguns perfis definidos. Neste
ponto é feita a relacédo deste perfil que vocé esta criando e o perfil do
sistema.

2) Perfil de Evento Pai: Os perfis podem pertencer a uma hierarquia ou
nao.

3) Tipo de distribuicao: Selecione a distribuicdo que pode ser nacio-
nal, municipal ou estadual.

Sistema de Conferéncia - Eventos
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. Griar um evento ,

MANUAL DO USUARIO
||CAPITULO 3

Na aba “Atividade”, € onde faz o cadastro das atividades que serdo ministradas no
evento que esta sendo criado. Para cadastrar uma palestra:

= Clique na aba “Atividade”.
- Clique em “Novo”.

- Preencha o formulario solicitado e clique em “Salvar”.

AREA:
TIFO DE ATIVIDADE:
fal
MOME:
E

DaTta pE INfCIO: HoRra DE INfCIO:

i x
DATA TERMINO: HORA TERMING:

| *

INCLUIR TODOS 05 USUARIOS:
*

QUANTIDADE DE WAGAS:

¢ su

Atencao: Ao selecionar “Sim” em “Incluir todos os usuarios”, automaticamente
some o0 campo que define o nimero de participantes.

Nunca deixe de observar a resposta do sistema na parte superior da tela.

Observe que ao cadastrar uma atividade, o sistema continua na mesma tela. Isso
visa a praticidade de inserir todas as atividades desejadas neste evento.

Sistema de Conferéncia - Eventos -14 -



6. Criar um BVBMNO e

MANUAL DO USUARIO
 ICAPITULO 3

Para inserir um participante que ja esteja no sistema:
- Clique na aba “Participante”.
- Cliqgue em “Novo”.

- Digite o nome ou o CPF do participante desejado e clique em “Pesqui-

”

sar .

NOME:

CPF:

bt o

- Preencha o formulario solicitado e clique em “Salvar”.

USUARTO:
[Selecione] - ¥

PALESTRA:
PERFIL 00 USUARIO:

FILA DE ESPERA:
- [

O = 5

Atencao: Para voltar a pesquisa, basta clicar em “Limpar”.
Assim como na aba anterior, o cadastro de participante permanece na mesma tela
visando a praticidade de cadastrar varios participantes seguidamente.

Sistema de Conferéncia - Eventos -15-



. Griar um evento,_,

MANUAL DO USUARIO
CAPITULO 3

O sistema permite a liberagéo de requisi¢cées como:

- Acessibilidade: Destinado a pessoas com deficiéncia. Necessita do tipo
de acessibilidade.

- Acompanhamento: Destinado aos menores de Idade.
- Orientacao Sexual: Informe sua orientag&o sexual.
- Pré-Requisito: Caso o evento exija algo para que o usuario participe.

- Tipo de Alimentacgao: Para o usuario preencher o tipo de alimentagao
que lhe convém,

Para disponibilizar essa lista de requisicdes aos usuarios clique na aba “Extra”,
selecione as opg¢des desejadas e cliqgue em “Salvar”.

Acessibilidade
Se Pessoa com Deficiéncia. Necessita de Acessibilidade de que tipo:
Intérprete/Tradutor de Libras
Guia - Intérprete (Surdos e Cegos)
Documento em Braile
Ll Documento em Formato Digital
O Cédo Guia
O Acompanhante
Qutros

Acompanhamento

Se Menor de Idade. Necessita de:
Acompanhante

Creche

0 Alimentagdo Especial

(= teste

Orientacdo Sexual

Heterossexual
Homossexual
Bissexual

Pré-requisito

O Participou da etapa municipal

Tipo de Alimentacdo

Selecione o tipo de alimentacdo que melhor Ihe convém:
Vegetariana

] Ttaliana

(4] Japonesa

O Churrasco

<

Sistema de Conferéncia - Eventos
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1. Participar de um evento

MANUAL DO USUARIO
CAPITULO 3

Conferé&ncia Nacional de Educacdo - 2010

A Conferéncia MNacional de Educacdo — COMAE, demanda histdrica da sociedade civil
organizada, especialmente das entidades representativas do setor educacional, tem como
objetive promover a mobilizagdo social em prol da educagdo brasileira. E um espaco
democratico aberto pelo Poder Pabli...

il W %,
Condaréneia Nacional de Eduagdo =

% ¢

- Na tela de “Listagem de Evento”, escolha qual evento deseja participar.
Observe que cada evento possui dois botdes, sendo:

* Informagoes: Onde € possivel ver as informacdes gerais daquele
determinado evento. Numero 1 (um) na figura abaixo.

* Participar deste evento: Onde o usuario solicita a sua participa-
cao no evento. Numero 2 (dois) na figura abaixo.

Conferéncia Nacional de Educacdo - 2010

. A Conferéncia Nacional de Educacio = COMNARE, demanda histdrica da sociedade civil
ﬂ organizada, especialmente das entidades representativas do setor educacional, tem como
, objetive promover a mobilizagdc social em prol da educagdc brasileira. E um espago

democritico aberto pelo Poder Pdbli...

12

-

Escolha o evento e cligue em “Participar deste evento”.

- Selecione o perfil desejado para o evento.

Sistema de Conferéncia - Eventos -17 -



7 Particinar de um evento

UIMANUAL DO USUARIO
. |lcAPITULO 3

Atencao: O fato de o usuario solicitar um determinado perfil, ndo significa que
esse perfil seréa liberado a ele.

- Digite o CPF.

SELECIOME O PERFIL PARA O EVENTO:
Delegado por Indicagdo Nacinnallzl*

Gestores do MEC E
Secretaria de Educacdo Continuada, Alfabetizacdo e Diversidade - CAPESIMECE

EMTRE cOM SEU CPF:

727.355.111-20

=

PARTICIFOU DE ALGUMA COMFERENCIA?

- Clique em “Confirmar” e observe a resposta do sistema.

Vocé foi cadastrado (a) no Evento com sucesso.

Atencao: Se vocé ja possui cadastro no sistema de seguranca digital - SSD, siga os
passos abaixo, se n&o, siga 0s passos descritos na pagina 9 (nove) deste manual.

- Aparece a tela de autenticac&o no Sistema de Seguranca Digital - SSD.
(Pagina 10 deste manual).

e Preencha o numero do CPF.
e Cologue a senha cadastrada no SSD.
e Clique em “Autenticar’.

Observe a seguinte mensagem.

Sistema de Conferéncia - Eventos
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1. Participar te um evento

MANUAL DO USUARIO

CAPITULO 3

Aparece a tela de dados complementares. Essa tela possui as informacdes de
identificacao e contato dos usuarios. Se desejar alterar algum desses dados clique
em “Alterar Dados”. Se ndo, siga 0s passos:

- Preencha o formulério e clique em “Finalizar Cadastro”.

Informacdes Pessoais

MaTricuLa:
3232451

RACA:
Amarela -

SEXOD:
Masculino -

OcuUPACAD:
[Selecione] -

ESTADO DA IN51TI'LIII;:ED:
S3o Paulo -

Grau de Instrucdo

NIVEL DE ESCOLARIDADE:

[Selecione] - [ Completo
Dados Bancarios
BANCO:
237-BANCO BRADESCO S.A. -
AGENCIA:
2222

CONTA CORREMTE:

22222222

!

Atencao: Sempre observe a resposta do sistema na parte superior da tela. Neste
caso: “Vocé foi cadastrado no evento com sucesso’. Um e-mail automatico lhe é
enviado informando que o cadastro esta sendo avaliado.

Sistema de Conferéncia - Eventos
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|8. Liberacao de Usuario

W/MANUAL DO USUARIO
. ||CAPITULO 4

Apdbs 0s usuarios solicitarem a participacdo em um determinado evento, esses
aguardam a liberacdo de acesso. Para liberar esses acessos:

- Clique em “Liberar Usuario”.
Atencao: Os usuarios cadastrados ficam separados pelo perfil solicitado.

- Selecione um perfil no sistema.

Liberacao de Usuario
Preencha os dados e clique em gravar.

PERFIL DE SISTEMA:
DTI -

Justificativa___|_____Usuario | ___Distribuicéo Localidade | Vagas |

?Em Aberto GUSTAVO HENRIQUE
@5im EVANGELISTA Sem Distribuicdo -
N30 NOBREGA

- Existem trés tipos de homologacéo, sendo:

e Em Aberto: O usuario continua aguardando liberagéo.
e Sim: Vocé aceita 0 acesso deste participante.
Obs: Clicando nesta op¢éo vocé aceita o perfil solicitado pelo
usuario.
e Nao: Vocé néo aceita a participacédo desse usuario no evento.
Obs: Clicando nesta op¢éo vocé deve informar a justificativa.

Justificativa | Usuario | Distribuicio | Localidade| Vagas_
(T Em Aberto GUSTANVD
i [ Selecione uma justificativa ] -~ HEMRIQUE Sem
i EVANGELISTA Distribuicdo
MNOBREGA

- Para finalizar, clique em “Salvar”.

Sistema de Conferéncia - Eventos -20 -



8. Gadastro de Justificativa

|MANUAL DO USUARIO
 (ICAPITULO 4

Ao recusar a participacdo de um usuario, vocé deve justificar essa recusa. Para
cadastrar essas justificativas:

- Clique em “dustificativas”, localizado no menu principal.

- Cligue em “Novo” par inserir uma nova justificativa.

Cadastro de Justificativa - Inclusao
Preencha os dados e cliqgue em Salvar

DESCRICAD DA JUSTIFICATIVA:

Sem Pré-Requisito .

v

* Campo de preenchimento obrigatdrio

- Digite a justificativa desejada e clique em “Salvar”.

Obs: Assim como as outras funcionalidades do sistema, esta também permanece

na mesma tela, visando a praticidade de preencher varias justificativas simultanea-
mente.

- Para visualizar as justificativas que ja foram criadas, basta clicar em
‘Listagem”.

atraso

Evento Adiado

Evento cancelado

Mao foi homologado por conta da lei asdfalksd
Mo possui pré-requisito.

Mumero de vagas insuficiente

Sem Pre-Requisito

ENIENENIEN{EENE

[ o) 36 (36, [ 3,/ o,/ [

- Para alterar uma justificativa clique na figura _“

- Para excluir uma justificativa clique na figura x|

Sistema de Conferéncia - Eventos -21-



10. Gadastro de Cursos

IIMANUAL DO USUARIO
', ||CAPITULO 4

O cadastro de um determinado curso serve para adicionar 0s nomes que apa-
recerao para 0s usuarios quando estes solicitarem uma participacéo no determi-
nado evento. Para cadastrar os nomes desses cursos faca:

- Cligue em “Cursos” localizado no menu principal.

- Clique em “Novo”.

- Preencha o formulério e clique em “Salvar”.

Cadastro de Cursos - Inclusao
Preencha os dados e clique em gravar.

NiVEL DE ESCOLARIDADE:
-

NOME DO CURSO:

O

* Campo de preenchimento obrigatério

Obs: Assim como as outras funcionalidades do sistema, esta também permanece
na mesma tela, visando a praticidade de preencher varios cursos simultaneamente.

- Para visualizar os cursos que ja foram cadastrados, basta clicar em

‘Listagem”.
| NiveldeEscolaridade | NomedoCurso | | _
Ensino Superior Direito A
Ensino Superior Medicina _’ |
Ensino Superior Pedagoagia A
Ensino Superior Seguranca da Informacdo _’ x|
Ensino Superior Sistemas de Informacdo _* x|

: . A
- Para alterar um curso clique na figura =

- Para excluir um curso clique na figura %],

Sistema de Conferéncia - Eventos



11. Gadastro e Nivel de Escolaridade

MANUAL DO USUARIO
APITULO 4

O cadastro de um determinado nivel de escolaridade serve para adicionar os nomes

que aparecerdo para 0s usuarios quando solicitarem uma participacao no determi-
nado evento. Para cadastrar esses niveis faca:

- Cligue em “Nivel de Escolaridade” localizado no menu principal.

- Clique em “Novo”.

- Preencha o formulério e clique em “Salvar”.

Cadastro de Nivel de Escolaridade - Inclusao
Preencha os dados e clique em Salvar

MOME DO MIVEL DE ESCOLARIDADE:

O

* Campo de preenchimento obrigatério

Obs: Assim como outras funcionalidades do sistema, esta também permanece na

mesma tela, visando a praticidade de preencher varios niveis de escolaridade si-
multaneamente.

- Para visualizar os niveis cadastrados, basta clicar em “Listagem”.

| NiveldeEscolaridade | | |
Educacdo Infantil : x|
Ensino Fundamental : x|
Ensino Medio LE
Ensino Superior : |
Maternal A ]

. . . F
- Para alterar um nivel clique na figura - .

- Para excluir um nivel clique na figura £}

Sistema de Conferéncia - Eventos -23 -



112. Gadastro e Bancos

(MANUAL DO USUARIO
CAPITULO 4

O cadastro de um determinado banco serve para adicionar os dados que apa-
recerdo para 0s usuarios quando solicitarem uma participacdo no determinado
evento. Para cadastrar esses bancos faca:

- Clique em “Bancos” localizado no menu principal.
- Clique em “Novo”.

- Preencha o formulério e clique em “Salvar”.

Cadastro de Banco - Inclusao
Preencha os dados e cligue em gravar.

COHDIGO DO BANCO:

NOME DO BANCO:

Y

* Campo de preenchimento obrigatorio

Obs: Assim como as outras funcionalidades do sistema, esta também permanece
namesmatela, visando a praticidade de preencher varios bancos simultaneamente.

- Para visualizar as justificativas cadastradas, basta clicar em “Listagem”.

| CédigodoBanco | NomedoBamco | | |
001 BANCO DO BRASIL S.A. LAF
008 BANCO SANTANDER MERIDIONAL S.A. FAR
021 BANESTES S.A BANCO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO &=
024 BANCO DE PERNAMBUCO S.A.-BANDEPE AR
025 BANCO ALFA S/A. A
027 BANCO DO ESTADO DE SANTA CATARINA S.A. FAR
028 BANEB-EM ABSORCAOQ A=

Primeiro | | Anterior I T l [ préximo | [ Okimo |

- Para alterar um banco clique na figura

- Para excluir um banco clique na figura £
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13. Gadastro te Raca / Etnia

MANUAL DO USUARIO
. CAPITULO 4

O cadastro de uma determinada raca ou cor Serve para adicionar oS NOmMes que
aparecerao para os usuarios quando solicitarem uma participacéao no determinado
evento. Para cadastrar esses nomes faca:

- Clique em “Racga / Etnia” localizado no menu principal.

- Clique em “Novo”.

- Preencha o formulério e clique em “Salvar”.

Cadastro de Raca/Etnia - Inclusao
Preencha os dados e clique em Salvar

DESCRICADO DA RACASETNIA:

O

* Campo de preenchimento obrigatorio

Obs: Assim como as outras funcionalidades do sistema, esta também permanece
na mesma tela, visando a praticidade de preencher varias racas simultaneamente.

- Para visualizar a raga / etinia cadastradas, basta clicar em “Listagem”.

Raca/Ftnia --
Amarela A =)
Branca FA
Indigena _* x|
MNegra LA
Parda A

. , A
- Para alterar uma raca/cor clique na figura = .

- Para excluir um raca/cor clique na figura =]
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114, Gadastro de Formularios

/{/MANUAL DO USUARIO
A, |CAPITULO 4

O cadastro de um determinado formulério serve para adicionar 0s nomes que apa-
recerdo para 0s usuarios quando solicitarem uma participacao no determinado

evento. Para cadastrar esses formularios faca:

- Cligue em “Formularios” localizado no menu principal.

- Clique em “Novo”.
- Preencha o formulério e clique em “Salvar”.

TiTwLo:
COMENTARIO:
NOMERO MINIMO DE SELECAO{OES):

NOMERD MAXIMO DE SELECAO(OES):

ﬁ'}...e...‘“’_......i. '_.'.:F\..-\..d\...'...".u:.!b

Obs: Assim como as outras funcionalidades do sistema, esta também permanece
na mesma tela, visando a praticidade de preencher varios formularios simultanea-

mente.

- Para visualizar os formularios cadastrados, basta clicar em “Listagem”.

lecdao
Titulo Comentario Hlnlma Maxmla
Permitida | Permitida

Se Pessoa com Deficiéncia. Necessita de

EETE I iEis Acessibilidade de que tipo:

Acompanhamento Se Menor de Idade. Necessita de; L’- 5]

Pré-requisito B =

testando A=
Selecione o tipo de alimentacdo que AF

Tipo de Alimentacso melhor Ihe convem:

- Para alterar um formulario clique na figura -

- Para excluir um formulério clique na figura |-
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15. Cadastro Tino de Atividades

MANUAL DO USUARIO
I CAPITULO 4

O cadastro de uma determinada atividade serve para adicionar oS NOmMes que
aparecerao para os usuarios quando solicitarem uma participacao no determinado
evento. Para cadastrar essas palestras faca:

- Clique em “Tipo de Atividades” localizado no menu principal.

- Clique em “Novo”.

- Preencha o formulério e clique em “Salvar”.

Cadastro de Tipo de Atividade - Inclusao
Preencha os dados e clique em Salvar

DESCRICAD DA ATIVIDADE:

O

* Campo de preenchimento obrigatorio

Obs: Assim como as outras funcionalidades do sistema, esta também permanece
na mesma tela, visando a praticidade de preencher varios tipos de palestras simul-
taneamente.

- Para visualizar os formuléarios cadastrados, basta clicar em “Listagem”.

Descricao da Palestra

Almoco

Apresentacdo Cultural

Apresentacdo e Aprovacdo do Regimento
Coléquio

Credenciamento

Eixo Tematico

|\- |1- |\- |\- |1- |-"\- |1- .

NIRRTy |

Mesas de Interesse
. . K
- Para alterar uma palestra clique na figura = .

- Para excluir uma palestra clique na figura % .
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(MANUAL DO USUARIO
||CAPITULO 5

Para visualizar em quais atividades o seu usuario esta cadastrado, cliqgue em “Meus
Eventos” localizado no menu principal.

Meus Eventos

Conferéncia Nacional de Educacao - 2010

1 perfil: Delegado MNato
Ver agenda 2

3 £ Meus dados
@ Informacdes

Os eventos séo listados conforme a figura acima, contendo as seguintes informa-
coes:

. Eventos / Perfil (1): Lista o nome do evento e o seu perfil.
J Ver agenda (2): Lista quais atividades o participante pode solicitar.

- Clique em “Ver agenda”.

06/04/2010 07/04/2010 08/04/2010
08:00 ' [P] Farmacan inicial e continuada de
- professores: politicas e desafios
-------- e
14:00 | [F] © Papel do Estado na Regulacdo e na

‘Garantia do Direito 4 Educacdo

Atencao: Observe que os campos em branco sao os locais onde pode-se sele-
cionar uma ou mais atividades para participar. Na figura acima, dois horarios dos
trés disponiveis estao preenchidos e a terceira (dia 08/04/2010 as 14h30min) esta
disponivel para selecionar uma nova atividade. Os campos em cinza informam que
sdo horarios em que néo existem palestras.

Para selecionar uma atividades facga:
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eus Eventos

MANUAL DO USUARIO
APITULO 5

L& 17. Consideragoes finais_

- Cligue no espaco desejado, em branco.

Palestras - Dia 08/04/2010 as 14:30

Inscritos/Vagas 0Opc

Plenarias de Eixo 4/500 INSERIR

Ao clicar em um horario disponivel, aparece(m) a(s) palestra(s) disponivel(eis) para
aquele determinado horario, sendo:

A) O tema da palestra;

B) Numero de vagas disponiveis e quantos inscritos o evento ja pos-
suem.

C) Este local disponibiliza as seguintes opc¢oes:
- Inserir: Quanto a vagas disponiveis.

- Fila de espera: Nao ha vagas disponiveis. O interessado € in-
serido na fila de espera deste evento.

- Alterar Fila: Se vocé ja esta na fila de espera de alguma pales-
tra no mesmo horario, alterar para a desejada.

- Depois cliqgue em “Salvar”.
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. |17. Consideracoes finais

MANUAL DO USUARIO

7. ||CAPITULO 5

O menu principal possui trés abas: Eventos, Manutengéao e Menu. Estes possuem
0S seguintes itens:

e Todos os Eventos: Clicando nesta op¢éo sao listados todos os even-
tos disponiveis no sistema.

e Conectar/Desconectar: Serve para autenticar/sair do sistema.
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